Warszawa, 18.04.2017

Ustugi Geodezyjno-Kartograficzne Marian Pigtka Rafal Pigtka S.C.
ul. Kujawska 30

05-120 Legionowo

NIP: 5361491571

Zapytanie ofertowe

z dnia 18.04.2017 r.

na: ustugi doradcze o charakterze prorozwojowym

o dofinansowanie, ktérych Zamawiajqcy ubiega sie w ramach Dziatania 3.1 Poprawa rozwoju MSP na
Mazowszu, Poddziatania 3.1.2 Rozwdj MSP - typ projektow , Wsparcie prowadzenia i rozwoju
dziatalnosci przedsiebiorstw - poprzez udzielanie bonow na doradztwo” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020.

Zwracamy sie z proshg o przedstawienie oferty handlowej na planowany zakup ustug doradczych
prorozwojowych w zakresie wsparcia prowadzenia i rozwoju dziatalnosci firmy oraz wdrozenia
nowych rozwigzan.

Ogolny opis zamawiajacego:

Przedsiebiorstwo Ustugi Geodezyjno-Kartograficzne Marian Pietka Rafat Pietka Spétka Cywilna dziata
na rynku prac geodezyjnych od roku 1997. Ustugi spotki oparte sg na wysokiej klasy urzadzeniach
i nowych technologiach w obszarze geodezji. Kadra pracujgca w przedsiebiorstwie posiada
odpowiednig wiedze z zakresu geodezji, doswiadczenie oraz wysokie kwalifikacje. Spétka w ramach
swojej oferty wykonuje m.in. mapy do celow projektowych, aktualizacje map, pomiary realizacyjne,
pomiary sytuacyjno-wysokosciowe, inwentaryzacje, uzgodnienie projektow w ZUD, obstuge
inwestycji czy tez mapy prawne.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia sg usfugi doradcze o charakterze prorozwojowym majgce na celu
zwiekszenie konkurencyjnosci i efektywnosci ekonomicznej firmy Ustugi
Geodezyjno-Kartograficzne Marian Pietka Rafat Pietka S.C.

1 Analiza potrzeb rozwojowych firmy

1) Analiza potrzeb biznesowych spatki

2) Analiza obecnej oferty i pozycji firmy na rynku

3) Analiza alternatywnych sciezek rozwoju

4) Uszczegotowienie wybranej Sciezki rozwaoju firmy

5) Analiza obecnej pozycji konkurencyjnej na rynku pod katem mozliwosci wdrozenia innowacji
6) Analiza potrzeb i wielkosci rynku pod katem nowego produktu/ustugi
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2. Doradztwo w zakresie reorganizacji spotki w celu dalszego rozwoju dziatalnosci i
zwiekszenia efektywnosci dziatania.

Doradztwo w zakresie reorganizacji firmy w celu dalszego rozwoju i zwigkszenia efektywnosci
dziatania

Opracowanie strategii rozwoju firmy z uwzglednieniem mozliwych do wdrozenia innowacji
Optymalizacja proceséw zarzadzania i optymalizacja w zakresie wprowadzenia innowacji
Analiza marketingowa pod katem wdrozenia innowacji na rynek

Opracowanie planu wdrozenia innowacji na rynek

Analiza ryzyka wdrozenia innowacji i okreslenie sposcbdéw jego zapobiegania

3. Stworzenie wzorcowych modeli proceséw hiznesowych

Mapowanie procesow biznesowych

Modelowanie procesow biznesowych w obszarze marketingu i sprzedazy

Modelowanie procesdw biznesowych w obszarze zarzadzania projektami

Modelowanie proceséw biznesowych w obszarze ofertowania z uwzglednieniem planowanej do
wdrozenia innowacji

4. Doradztwo w zakresie mozliwosci wdrozenia technologii IT w dziatalnosci firmy

Analiza firmy pod katem mozliwosci wdrozenia w dziatalnosci nowych technologii

Okreslenie gtéwnych funkcjonalnosci systemu pod katem zidentyfikowanych potrzeb i mozliwosci
Rekomendacja rozwigzan biznesowych w zakresie IT

Wsparcie w opracowaniu koncepcji wdrozenia rozwigzania IT

Maksymalny czas realizacji zamowienia to 6 miesiecy od momentu publikacji listy projektow
dofinansowanych w ramach dziatania 3.1.2
Szacowany termin publikacji ww. listy to: sierpier 2017 r.

Nazwa i kod wg Wspélnego Stownika Zamowien (CPV)

85312320-8 Ustugi Doradztwa

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamodwienia publicznego ubiegac sie mogg Wykonawcy spetniajacy nastepujace
warunki:

1. Dysponujg niezbednym potencjatem technicznym oraz personelem do wykonania
przedmiotu zamowienia;
Znajduja sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

4. Posiadajg stosowng wiedze i doswiadczenie;

5. Nie s3 powiazani z Zamawiajagcym osobowo i/lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe



lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca,
polegajace na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegolnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Posiadajg akredytacje I0B (Instytucja otoczenia biznesu) - akredytacja Instytucji Zarzadzajacej
RPO WM (akredytacja Mazowieckich Instytucji Otoczenia Biznesu $wiadczacych
prorozwojowe ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze) lub akredytacje instytucji na
szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) dla oérodkéw innowacji $wiadczacych ustugi
proinnowacyjne.

flub

Nieposiadang Akredytacji IOB - Instytucja Otoczenia Biznesu nieposiadajgca akredytacji
Instytucji Zarzadzajacej RPO WM (akredytacja Mazowieckich Instytucji Otoczenia Biznesu
$wiadczacych prorozwojowe ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze) lub akredytacji
instytucji na szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) dla osrodkéw innowacji
swiadczacych ustugi proinnowacyjne, moze sie ubiega¢ o udzielenie zamdwienia, jesli
wykaze, ze posiada odpowiednie kompetencje, potencjat i doswiadczenie w zakresie
swiadczenia ustug bedacych przedmiotem projektu, oraz wpisuje sie w minimum jeden
z profili zidentyfikowanych form |0OB.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu wg
formuty ,spetnia — nie spetnia” na podstawie nizej wymienionych oswiadczen i dokumentdow:

Dokumenty, jakie ma dostarczy¢ Oferent w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu:

a)

b)

c)

d)

Oswiadczenie Oferenta o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o tresci Zatgcznika
nr 2 do niniejszego zapytania.

Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan z Zamawiajagcym o tresci Zatacznika nr 3 do
niniejszego zapytania.

W przypadku |0B nieposiadajgcego akredytacji |Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM
lub akredytacji instytucji na szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) formularz o tresci
Zatacznika 4 do niniejszego zapytania wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami.

W przypadku IOB posiadajacego akredytacje Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM lub akredytacji
instytucji na szczeblu krajowym (Ministerstwa Rozwoju) oswiadczenie o tresci Zatgcznika 5.
Zamawiajgcy zweryfikuje informacje o posiadanej akredytacji w ww. instytucjach.

Dokumenty, jakie ma dostarczy¢ Oferent w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania:
Wypetniony formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania,



b) Petnomocnictwo do podpisania oferty. Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty tylko
wowczas, gdy oferta jest podpisana przez osobe nie figurujgcg w rejestrze lub wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Brak podpisu na ofercie lub podpisanie oferty przez
osobe do tego nieupowazniong spowoduje odrzucenie oferty.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferent przedstawia oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

3. Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte

4. Oferte nalezy przygotowac wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
5. Termin waznosci oferty, nie krotszy niz do 31 paizdziernik 2017 r.

6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozenie oferty ponosi Oferent

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta.

Adres sktadania ofert:

Ustugi Geodezyjno-Kartograficzne Marian Pigtka Rafat Pigtka S.C.
ul. Kujawska 30

05-120 Legionowo

Wojewddztwo: Mazowieckie

Numer do kontaktu: 501445660
Oferta moze by¢ ztozona:
1. osobiscie w biurze Ustugi Geodezyjno-Kartograficzne Marian Pietka Rafat Pietka S.C. w
godzinach 9:00 -16:00.
2. przestana pocztg lub kurierem za potwierdzeniem odbioru na adres skiadania ofert.
Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 27.04.2017 r. do godz. 10.00 (decyduje data i czas dostarczenia

oferty do sekretariatu w biurze spotki pod podanym adresem sktadania ofert.)

Oferty dostarczone po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Na podstawie ponizszych kryteriow wytonimy najlepszg oferte:



NAZWA o . . ..
LP KRYTERIUM WAGA % Opis sposobu przyznawania punktacji

Cena netto — oferta otrzyma wage 100 pkt, jesli
wartosc oferty bedzie najnizsza sposrdd ofert,
ktére wptyng w odpowiedzi na zapytanie

1 1 : ; 7o
Cend ngtto He ofertowe. Kazda kolejna oferta o wartosci
wiekszej bedzie otrzymywata o 10 pkt mniej niz
poprzednia (do wartosci minimalnej 0 punktow).
SUMA 100 -

Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyisza ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria.
Ocenie nie bedg podlegaty oferty czesciowe.

Warunki zmiany umowy

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastagpi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy przewiduje moiliwos¢ zmiany umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci
spowodowanych czynnikami zewnetrznymi, np. sita wyzsza, nieprzewidziane warunki pogodowe
itp.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany harmonogramu lub terminu realizacji umowy, ktdre
wynika¢ bedg z postanowiern umowy Zamawiajgcego z Instytucjg Finansujaca, jesli umowa ta
zostata zawarta lub zmieniona aneksem po udzieleniu zaméwienia. Zamawiajacy dopuszcza
takze zmiane terminu realizacji umowy, ktora bedzie wynikata z porozumienia zawartego
pomiedzy wykonawcg a zamawiajgcym.

Dodatkowe informacje:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
ktérejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyny.

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie internetowej, stronie http://www.geodeta24.pl/
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w dniu 27.04.2017 r.
O wynikach postepowania oferenci zostang poinformowani na stronie internetowej Zamawiajgcego,

niezwtocznie po zakonczeniu oceny. Dodatkowo kazdy oferent, ktory ztoiyt oferte, zostanie
powiadomiony o wyniku postepowania drogg mailowa.

Z powazaniem,
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